GOBIERNO QUE TRABAJA Y LOGRA

ESTADO DE MEXICO €NGRANDE
CATALOGO GENERAL DE PUESTOS |[0[1]7|p[o]o[6]0]

CEDULA DE IDENTIFICACION DEL PUESTO

TITULO DEL PUESTO: Médico Jefe de Area |

TIPO TABULADOR
GENERAL [ | OPERATIVO [X] MANDOS MEDIOS
CONFIANZA [:] ENLACE Y APOYO TECNICO [:] MANDOS SUPERIORES
o GRUPO o RAMA PUESTO NIVEL
Servicios Especializados Paramédico SALARIAL
X 01 13 00

MISION: Coordinar y proporcionar atencién médica o quirurgica a los usuarios de los servicios.

FINALIDADES PRINCIPALES:

. Participar en la elaboracidén del programa anual de trabajo.
. Mantener permanentemente actualizada la plantilla de personal para su adecuada distribucién.
. Gestionar el abasto oportuno y suficiente de recursos humanos, equipo, instrumental y material de

curacién.
. Establecer y dar cumplimiento al calendario de rotacién de personal médico.
o Participar en actividades de enseflanza, capacitacidén e investigacidén, vigilando la participacién del

personal a su cargo.

. Participar y supervisar la visita médica a pacientes y presentar alternativas de solucidén en casos
segln su grado de complejidad.

. Asesorar técnicamente al personal médico, paramédico y en formaciodn.

. Supervisar el tratamiento médico y criterios quirlrgicos en la atencidén al paciente.

. Establecer medidas preventivas y correctivas en los procedimientos médicos.

. Vigilar el adecuado uso y aprovechamiento del material y equipo de cada servicio.

. Supervisar la realizacién de mantenimiento preventivo y correctivo del equipo.

. Realizar las actividades que se le demanden segUn programas prioritarios, sugiriendo acciones de
mejora.

EDAD MINIMA: SEXO: ESTADO CIVIL:

25 ANOS MASCULINO[:] FEMENINO[:] INDISTINTO[%] INDISTINTO
ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) AREA O ESPECIALIDAD:

MEDICO CIRUJANO CON ESTUDIOS DE ESPECIALIDAD EN LAS AREAS BASICAS DE LA MEDICINA EN EL CAMPO
(TITULO Y CEDULA) Y CURSO DE ADMINISTRACION DE QUE DIRIGE

ATENCION MEDICA Y DE HOSPITALES

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLILO:
EXPERIENCIA LABORAL: NECESIDAD DE VIAJAR: ST NO X
NO ST ANOS OCASIONALMENTE FRECUENTEMENTE
PUESTO INMEDIATO INFERIOR: PUESTO INMEDIATO SUPERIOR:
MEDICO ESPECIALISTA “A” MEDICO JEFE DE DIVISION
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